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Introducao ao Moodle

1.1 Chegando ao Moodle

Como vocé pode acessar a plataforma Altera Vita e-Learning MOODLE:

* Acesse a pagina E-Learning -ALTERA VITA Moodle diretamente em https://e-learning.alteravita.eu/

1.2 Efetuando login no Moodle

« E sua primeira vez aqui?
Para acesso total a este site, primeiro vocé precisa criar uma conta, seguindo este link:

https://e-learning.alteravita.eu/login/signup.php?

A senha deve ter pelo menos 8 caracteres, pelo menos 1 digito(s), pelo menos 1 letra(s) mindscula(s), pelo menos 1 letra(s)
maiuscula(s), pelo menos 1 caractere(s) néo alfanumeérico(s), como *, - ou #

Para efetuar login no Moodle:

* Clique no link Login no canto superior direito da pagina inicial do Moodle.

* Digite seu nome de usuario e senha

N ER4 (2,
\
~ 1 ;
— ...,\\ ”/’ Social
- - - "
.;, a,l\\:,(:oeperatwe
//, “\\ of Cyclades

Forgotten your username or password?

miltosak
Cookies must be enabled in your
browser @

teresrannnne

Some courses may allow guest access

LOG INASAGUEST

[0 Remember username
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1.3 Encontrando seus cursos

seu(s) curso(s).

horizontais para expandir a gaveta de navegacéo (fig. 1).

* Role a pagina para baixo até ver Meus cursos (fig. 2).

Depois de fazer login no Moodle, vocé sera levado ao Painel , onde tera trés maneiras de acessar

* No lado esquerdo da tela had um bloco de menu que terd uma segéo dentro da gaveta de navegacao azul

* No mesmo bloco de menu azul, ha um link denominado Dashboard. Clicar neste link abrira seu

Viséo geral do curso no meio da tela, onde todas as suas aulas serdo listadas (fig. 3).

rotulado Meus cursos onde vocé vera seu(s) curso(s) listado(s). Se vocé néo vir seus cursos, cligue no icone de hamburguer de 3 linhas

@ Dashboard

8 Calendar

3 Private files

= My courses

= Student Orientation to

Moodle

=" Introduction to Zoom

Search courses

¥ Student Orientation to Moodle

Leamn the basics of using Moodle as a student

¥ Workforce Continuing Education Onboarding - Phase |

Teacher

Teacher:
Teacher
Teacher.

Figl. Curso
links em .

Navegacéo
Gaveta e

Hamburger
icone.

Recently accessed courses

uANnec

ERASMUS+ HOPE
HOPE, E-COURSE FOR STUDENTS -E...

LINK DOS CURSOS ELETRONICOS ALL HOPE: h

Fig2. Links dos cursos abaixo dos Andncios.

<<

ERASMUS + R.EED
RAREDUCANDO EDUCATIONE DIGIT...
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& Dashboard

Course overview

4 Calendar
YAl ~

[ Private files

= My courses

= Student Orientation to
Moodle

DEVELOPMENT (I ») Screencasting s
= Introduction to Zoom with Snagit

@ Dashboard
# Site home
% Calendar

[ Private files

=" My courses

yAssista aos videos: Encontrando o seu caminho por Learn Moodle 3.9 Basics

y https://www.youtube.com/playlist?list=PLxcO_MFWQBDc-Me7DIIOSTe6FMh8JY|J3
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1.4 Compreendendo seu painel
* Na Viséo Geral do Curso, vocé pode visualizar seus cursos como um Cartdo, Lista ou Resumo (fig. 4).

« Margque ou marque cursos clicando no icone de 3 reticéncias ao lado do titulo de um curso. Vocé pode

também remova os cursos da visualizagdo no mesmo menu suspenso (fig. 5).

« Para filtrar e visualizar os cursos, cligue no botdo Todos em Visao geral do curso e faga uma selegdo de
0 menu suspenso (fig. 6).

« Organize o contetido do seu Painel clicando no botdao Personalizar esta pagina no canto superior direito
da tela abaixo do seu nome e, em seguida, arraste e solte os blocos de contetido ao redor da pagina usando o

icones de seta dupla (fig. 7).
* Quando terminar, cliqgue no botdo Parar de personalizar esta pagina ou Redefinir a pagina para o padréo

« botdo no canto superior direito da tela (fig. 7).

Course overview Course overview

Y INPROGRESS ~

)

ERASMUS + R.ED
ERASMUS Star this course

Y INPROGRESS ~

k) '
4 =

ERASMUS + RED
ERASMUS + RED.EN

Remove from view
0% complete

0% complete

y Fig4. Opc¢des de visualizagdo de cartdo, lista e resumo. Fig5. Marque ou remova da vista.

Course overview
Reset page to default Stop customizing this page

T All (except removed from view) «

® All (except removed from view)

@O - Private files @ -

In progress R Cid » j profile_updates.mp4
Future H update_email.mp4
Past

Manage private files...
Starred

Removed from view I Microsoft @ 23

y Fig6.Filtre e visualize seus cursos. Fig7.Use os icones de seta dupla para arrastar e soltar segdes ao redor da pagina

y Assista ao video: Dashboard by | earn Moodle 3.9 Basics
Mais videos no link: https://www.youtube.com/c/moodle/videos
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Fazendo um curso no Moodle
2.1 O Layout do Curso

HOPE, E-COURSE FOR STUDENTS -ENGLISH

Dashboard / Courses / ERASMUS+ HOPE / RUAS -HOPE

General ¢ Edit ~

ERASMUS+ HOPE
KA220-HED-F8D51393, Higher Education
Responding to Heatwaves in the Older People Ecosystem

HOPE

Responding to Heatwaves
in Older People Ecosystem

HOPE: E-learning for students

« Cada curso oferecido no Moodle terd uma aparéncia ligeiramente diferente um do outro, dependendo
como os instrutores configuram os recursos, mas todos os cursos funcionam da mesma maneira. Clique no link
para o curso que vocé deseja acessar. Uma vez que vocé esteja em seu curso, vocé vera que ha trés se¢des para cada pagina

do curso:

* A gaveta de navegagédo no lado esquerdo contém um link para as notas e cada se¢do do curso

gue podem ser listados como Tépicos ou por Semana (fig. 8).

« A secéo central da pagina é onde o contetdo do curso esta localizado. Ele sera apresentado com texto,

links, atividades, féruns, questionarios, tarefas, paginas, livros, imagens e/ou videos (fig. 9).
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+ Topic4 ¢ Edit ~

8§ Participants
U Badges

& Competencies
B Grades

O General

(3 INTRODUCTION

AV, AJUUH LD %

O Topic 2 _—
How to Prepare

O Topic 3 °
during a Heatwave

O Topic 4

3 Topic5

Fig8.Gaveta de navegagéo Fig9. Secéo de tdpicos de um curso
. O lado direito da pagina contém blocos que os instrutores podem personalizar para conter varios tipos de

informag6es como atividades, links para recursos externos, préximos eventos, Ultimas noticias, informagdes de contato,

e/ou Pesquisar foruns (fig. 10).

HOPE-WEBSITE 3 B~

©

Ranking -

‘ Monthly General

No students to show

Your score: HOPE
Responding to Heatwaves
Weekly Monthly General in Older People Ecosystem

https://hope-heatwaves.eu/

0 points 0 points 0 points

Completion Progress + o~

¥ NOW

- D i tices
&= On Line Database of Good practices
= ot ::mp\eseai:a

OVERVIEW OF STUDENTS

Fig10. Um bloco contendo links para recursos do curso
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Activities

» Assignments
¢ | Feedback
& Forums
« Quizzes

* Resources

VISAO GERAL
[ Evaluation ¢ ; Klass

‘i Moodle theme
0 Centificate

[ Moodle App video

ERASMUS + R.ED.EN

Dashboard / My courses / R.ED.EN

O Moodle app installation

User badges

& Dashboard

General
# Site home
1 Calendar

[ Private files

= My courses

A Site administration

4+ §& Forum ¢
+ @ Rareducando ¢
+ Q‘ TELECONFERENCE ROOM ¢

®

RAREDUCANDO EDUCAZIONE DIGITALE

ENGLISH (EN) =

Your progress @
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2.2 Fazendo um teste ou examei

1. Cligue no link para o teste que vocé esta tentando fazer. Testes e exames séo indicados por um icone com um pedaco de papel

com uma marca de verificagdo vermelha no topo.
2. Cligue no botéo Tentar responder ao teste agora .

3. Responda a pergunta do questionario e cliqgue no botédo Préxima pagina no canto inferior direito para continuar para a préxima pergunta.

ou o botdo Pagina anterior para retornar as perguntas anteriores.

4. Se vocé nao tiver certeza sobre uma resposta, vocé pode clicar no link Sinalizar pergunta no lado esquerdo da tela

para definir um lembrete para retornar a essa questdo antes de envia-la para uma nota final (fig. 11).

5. No bloco de navegacéo do Quiz , as perguntas que foram respondidas serdo preenchidas até a metade com sombreamento cinza e sinalizadas

as perguntas terdo um triangulo vermelho no canto superior direito (fig. 11).

Student Orientation to Moodle

Home / My courses Student Orientation to Moodle Topic 9: Taking Quizzes Practice Quiz: Test your Moodle Knowledge!
JUIZ Navigat
Queston 4 Subscription to a forum means that you will receive email copies of posts
Not yet made by others
answered
Points out of Select one: F
g Finish attempt ..
_ True
V Fiag v
question False

Previous page

6. Figll. Bot&o de sinalizagdo de pergunta e bloco de navegacgdo do Quiz mostrando perguntas sinalizadas e concluidas.

7. Depois de concluir o teste, clique no botdo Concluir tentativa .

8. Cligue no botdo Enviar tudo e concluir ou Retornar para tentar

9. Cligue no botao Enviar tudo e concluir ou no botdo Cancelar na caixa pop-out de Confirmacao.
10. Revise suas respostas na tela Resumo e cligue em Concluir revisdo para receber sua nota.

11. Clique no botédo Tentar novamente o teste se esta opgao estiver disponivel e vocé quiser tentar novamente.
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|-

2.3 Usando Foruns

1. Para iniciar uma postagem em um férum de discuss&o, clique no link para o tépico de discusséo (fig. 12).
2. Clique no bot&o Adicionar um novo tépico de discussao (fig. 13).

3. Escreva sua postagem e role para baixo para clicar no botdo Postar no férum .

4. Clique nos icones de radio Inscrever- se para cancelar a inscricdo em tépicos individuais e desativar as notificacdes quando um novo tépico for
postado (fig. 13).
5. Como alternativa, vocé pode clicar no icone do menu de engrenagem no canto superior direito da tela para ajustar

configuracdes de assinatura de formulario (fig. 13).

6. Para marcar uma postagem com estrela, clique no icone de estrela a esquerda do nome do usuério ou clique nas reticéncias ao lado do nome do usuério.

icone de inscrigéo (fig. 13).

7. Para responder a uma postagem, clique no titulo da discusséo na lista Discusséo e cligue em Responder. Clique

Enviar quando concluido.

IZ Read: Viewing and Adding to a Forum

Read step-by-step instructions with detailed

Wl Assignment: Practice Using a Forum

1 unread post

8. Figl2.Link para um férum de discussao

ﬁﬁ

Optional subscription

Assignment: Practice Using a Forum

Practice posting to a forum by writing a brief sentence or two about a topic of your choosing. Make sure you i§ Unsubscribe from this forum
can adjust your subscription settings.

T «——
ERASMUS + R.E.D. EN

Dashboard / My courses / RED.EN / General / Forum

Don't track unread posts

Forum

Add a new discussion topic

Fig13. Adicionar um novo botédo de tépico de discusséo, icones de inscri¢do, marcar uma publicagédo com estrela e opg¢des de inscrigdo no menu suspenso de engrenagem.

9.
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2.4 Enviando uma tarefa

Existem duas maneiras de enviar tarefas escritas no Moodle, dependendo de como seu instrutor configurou o

atribuicéo:
« Texto on-line: vocé pode digitar sua tarefa diretamente no editor de texto e envia-la para avaliagdo.

« Envio de arquivos: vocé pode enviar arquivos de qualquer tipo solicitado pelo seu instrutor e incluir uma nota para

seu professor no editor de texto antes de enviar a tarefa.

Para iniciar o envio de uma tarefa, clique no link para a tarefa e, em seguida, clique no botdo Adicionar envio. Para enviar uma tarefa,

tarefa de texto, basta digitar na caixa de texto e clicar no boté&o Salvar altera¢cdes quando terminar.

Para enviar um arquivo:

1. Cligue no icone Adicionar arquivo no canto superior esquerdo da caixa de envio de arquivos ou arraste e solte o arquivo em Envio de arquivo

caixa (fig. 14).

2. Clique no link Carregar um arquivo na caixa Seletor de arquivos, clique no botdo Escolher arquivo (fig. 15) e selecione o arquivo a ser carregado.

carregue, clique em Abrir, depois clique no botdo Carregar este arquivo e clique em Salvar alteracdes (fig. 15).

3. Vocé tem entdo a opcéo de Editar envio, Remover envio ou Enviar a tarefa

(fig. 16).

4. Clique no botdo Continuar para o envio final ou Cancelar para recomegar (fig. 17).

— Maximum size for new files; 100MB, maximum attachments: 1 File picker ad
. -

o Recent files

#a Upload a file

v

You can drag and drop files here to add them.

2 Author
Cance!
aura McFalls Student

Choose license | Al rights reserved s

5. Figl4. Clique no icone Adicionar arquivo | |

rdraganddropafiletoupload

6. Fig15. Clique no link Carregar um arquivo e depois no botdo Escolher arquivg.

Edit submission Remove submission

You can still make changes to your submission. COﬂf rm su ‘onj | SS;OH
Are you sure you want to submit your work for grading?
Submit assignment You will not be able to make any more changes.
Once this assignment is submitted you will not be able to make any more changes. Cancel
Fig 16. Botdes Editar, Remover e Enviar tarefa. Figl7.Continuar para envio final ou Cancelar para recomecar.
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2.5 Visualizando suas notas

2. Clique no link Notas (fig. 19).

concedido por uma tarefa.

@ Dashboard

) Calendar

[ Private files

= My courses

= Student Orientation to
Moodle

Fig18. Escolha o curso para visualizar as notas

Para verificar suas notas, vocé precisara localizar a gaveta de Navegacédo no lado esquerdo da tela. Se vocé estiver

ndo é possivel visualizar sua gaveta de navegacao, veja a pagina 3 para obter instrucdes.

1. Clique no link do nome do curso na gaveta de Navegagéo em Meus cursos (fig. 18).

3. Cligue no link Relatério do usuério que lista as tarefas individuais e suas notas (fig. 20).

Observacéo: algumas notas podem ser ocultadas pelo seu instrutor e, nesse caso, elas ndo seréo incluidas na média geral.
Além disso, se uma nota receber um valor de escala em vez de um valor numérico, ela sera listada como Concluida ou

Incompleto. A faixa de notas € o intervalo entre a nota mais baixa e a mais alta que vocé pode tirar, ndo a nota real

= Student Orientation to

Moodle

U Badges

& Competencies

88 Grades

(35 Introduction

(3 Topic 1: Activity
Completion

Fig19. Clique no link Notas

User report - Student
Overview report
Grade item Calculated weight
B Student Ori ion to Moodl:
« Practice Quiz: Test your Moodle Knowledge! 100.00 %
. Project Proposal 0.00 %
(Empty)
" Course total
Simple weighted mean of grades.

User report

Grade

80.00

Range Percentage Letter grade Feedback

0-100 80.00 % B
0-100
0-100 80.00 % B-

Fig20. Clique no link Relatdrio do usuéario para visualizar detalhes da nota.
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2.6 Conclusao da atividade

Este recurso permite que vocé acompanhe facilmente o progresso do seu curso. A conclusdo da atividade permite uma marca de selecéo para
ser colocado na caixa quando uma atividade for considerada concluida. Se as linhas da caixa estiverem tracejadas, a marca de selegédo

sera adicionado automaticamente quando todas as partes da atividade forem

concluido. Se a caixa for uma linha sélida, uma marca de selecéo pode ser adicionada manualmente clicando na caixa

(fig. 21).

Nota: Entre em contato com seu instrutor se vocé acha que concluiu os requisitos da atividade, mas néo tem uma marca de selegdo

na caixa tracejada.

Ij Submitting Assignments / Editing Uploaded Assignments &

Read step-by-step instructions with detailed screen shots.

@ | Video: Using the File Picker O

Watch a video about how to use the file picker feature.

A : - A = =
= Assignment: Practice Submitting an Assignment L.l

Fig 21. Caixas de atividades automaticas e manuais mostradas com linhas sdlidas e tracejadas ao lado
atividades e recursos em um curso.

2.8 Usando mensagens do Moodle

Este recurso permite que professores e alunos enviem e recebam mensagens privadas no Moodle. Para acessar o messaging clique

o icone da nuvem de mensagens no canto superior direito da tela do Moodle ao lado do seu nome.
* Um namero na parte superior da tela reflete 0 nimero de pessoas que enviaram novas mensagens.

« Clicar no icone exibe a gaveta de mensagens, dividida em mensagens com estrela, mensagens de grupo e

mensagens pessoais.
« Contatos e solicitagcdes de contato podem ser acessados no link Contatos.
» Uma estrela pode ser adicionada clicando no icone de reticéncias ao visualizar uma mensagem.

« VVocé pode atualizar suas preferéncias de notificagdo clicando no icone do menu de engrenagem na gaveta de mensagens ao lado do

caixa de pesquisa.

y Assista ao video: Mensagens por Learn Moodle Basics 3.7
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2.9 Efetuando login no Microsoft Office no Moodle

O Moodle agora tem integragdo com o Office 365 que aparecerd em um bloco no lado direito do seu

Painel

1. Clique no link Conectar ao Office 365 (fig. 22).

2. Clique no link Gerenciar Conexao no lado direito da secéo Painel de Controle do Office 365 / Moodle (fig. 23).
3. Cligue em Vincular sua conta Moodle a uma conta do Office 365 (fig. 24).

4. Digite seu endereco de e-mail da Wake Tech para se conectar a pagina de login do WTCC (fig. 25).

5. Insira seu endereco de e-mail e senha do WTCC para fazer login e concluir a conexao do Office 365. Vocé s6 precisa

para efetuar login uma vez (fig. 26).

Microsoft
You are to any Microsoft services

G Connect to Office 365

6. Fig22.Conectar ao link do Office365

Office 365 /| Moodle Control Panel

To connect to Office 365 you will need to contact your site administrator. Connection Status
Office 365 Features -

You are not currently
Below is a list of the features you can use to enhance Moodle with Office 365. Some of these may not be cohnected 6 Office 365

available until you are connected to Office 365.

; ’ - £ Manage Connection
|] Office 365 connection settings

Configure how you connect to Office 365.

aﬁ QOutlook Calendar sync settings

Here you can set up syncing between your Moodle and Outlook calendars. You can export Moodle calendar
events to Outlook, and bring Outlook events into Moodle.

7. Fig23.Gerenciar link de conexéo
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) Office 365 connection settings

Here you can configure how you connect to Office 365. To use Office 365 features, you must be connected to an Office 365 account. This can be
accomplished as outlined below.

You are not connected to Office 365.

Connection Options:

Link your Moodle and Office 365 accounts

Linking your Moodle and Office 365 accounts allows you to use Office 365 Moodle features without changing how you log in to Moodle.
Clicking the link below will send you to Office 365 to perform a one-time login, after which you will be returned here. You will be able to use all the

Lifice 362 features without making any other changes to vour Mogdle account - you will log in to Moodle as you always have.
Link your Moaodle account to an Office 365 account.

Fig24.vincule sua conta Moodle a uma conta Office365

B® Microsoft

Sign in

PROJETO VERMELHO I

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

Fig25.Digite seu e-mail para se conectar a Microsoft

REFERENCIAS — GUIAS-VIDEOS

VIDEOS TUTORIAIS OFICIAIS PARA MOODLE:

https://www.youtube.com/c/moodle/videos

https://www.youtube.com/watch?v=ZsNK44EqRkg

ISENGAO DE RESPONSABILIDADE

O apoio da Comisséo Europeia a producéo desta publicagdo néo constitui um endosso do conteldo, que reflete apenas as opinides dos autores, e a Comisséo néo pode ser
responsabilizada por qualquer uso que possa ser feito das informagdes nela contidas.

Funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union
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